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1 Vseobecné ustanovenia

1.1 Kniznica VSM/CU

KniZnica v zmysle zakona ¢. 183/2000 Z.z., o kniZniciach zabezpecuje slobodny pristup k informaciam
Sirenych na vSetkych druhoch nosi¢ov. Napomaha uspokojovaniu vedecko-vyskumnych, vzdelavacich,
kultirnych a informaénych potrieb a zdujmov Studentov a zamestnancov Vysokej Skoly manaZzmentu

v Trené¢ine (VSM) / City University of Seattle (CU) a podporuje celoZivotné vzdelavanie. So sthlasom
zriad’'ovatel’a je pristupna verejnosti.

Vicsina zbierky je umiestnena v centralnej kniznici v Trencine.
Pobocka kniznice sa nachadza v Bratislave.

Osobitnu &ast’ zbierky tvoria odborné publikécie pre uéitelov VSM / CU programov: metodické materialy,
testy a iné.

Tato Sekcia studijnych materidalov je zriadena v TrenCine aj v Bratislave.

1.2 Pravidla spravania sa v kniznici

Vysoka Skola manazmentu je vlastnikom kniZni€nej zbierky a knizni€ného zariadenia. Kazdy pouzivatel’ a
navstevnik je povinny chranit’ ich a nesmie ich poskodzovat.

Pouzivatelia a navstevnici su povinni dodrziavat’ Kniznicny poriadok, riadit’ sa ostatny’ mi okynmi
2
pracovnikov kniznice a zachovavat’ ticho vo V\S'Ctky’ ch pI'ICStOI'OCh kniznice.

V knizZnici nie je dovolena konzumacia jedal a napojov, a taktiez nie je tolerované pouzivanie mobilnych
telefonov.

Pri opakovanom porusovani pravidiel mdze byt pouzivatel'ovi Giplne zamedzeny vstup do kniZnice.

1.3 Pristup k informaciam

Pedagdgom a zaregistrovanym Studentom poskytuje kniZnica informacné sluzby bezplatne.
PouZzivatelia z verejnosti platia za sluzby poplatky podl'a aktudlneho cennika. (Priloha A).

Sluzby ako kopirovanie a tla¢ su spoplatnené.

1.4 Kategorie pouzivatelov

KniZnica umozituje otvoreny pristup k svojej zbierke. Hoci sluzi predovsetkym pre ucitel'ov a Studentov
VSM, po zaplateni prislusného ¢lenského poplatku poskytuje sluzby aj pre Citatel'ov z verejnosti.
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Pouzivatelia z verejnosti maju pristup k zbierke na zéklade upravenych podmienok. Organizacie a
inStitucie si moZu vypozi€iavat’ materialy kniZnice aj prostrednictvom svojich kniznic cez medziknizni¢nu
vypoziénu sluzbu.
Pouzivatelia si rozdeleni podl'a typu a podla pouzivatel'skych potrieb :

A. Pedagégovia a zamestnanci

B. Studenti CU a VSM

C. Pouzivatelia z verejnosti: absolventi a byvali zamestnanci CU a VSM, ini jednotlivci a skupiny
pouzivatel'ov

1.5 Pristup do kniznice

Vstup do kniznice je povoleny na zaklade platného studentského preukazu (ISIC), ktory sa vydava
Studentom pri prvej registracii. Platnost’ Studentského preukazu sa obnovuje kazdy Skolsky rok/trimester.
Vsetky zmeny osobnych udajov treba oznamit’ nielen Studijnému oddeleniu, ale aj kniZnici.

2 Vypoziény poriadok

2.1 Zasady vypoziciavania

Pouzivatelia si mozu poziciavat’ kniznicné dokumenty po predlozeni platného studentského preukazu.

Pouzivatelia z verejnosti si mézu poziciavat' knizni¢né dokumenty po vyplneni PrihlaSky pouzivatela
kniZnice a zaplateni prisluSneho poplatku podla aktualneho cennika. (Priloha A).

Pouzivatelia mozu ziadat’ o knizni¢né materidly z Trencina aj Bratislavy. Materidly z druhej pobocky sa
dorucuju €o najskor (zvyc€ajne do 3 pracovnych dni).

Studenti st povinni vratit' vietky vypozi¢ané materialy na konci kazdého trimestra. Studenti sa mozu
registrovat’ na d’alsi trimester, alebo promovat’ len po vrateni vSetkych knizni¢nych materidlov a
vyrovnani pripadnych finanénych podlznosti voci kniznici.

Pocas prazdnin si mo6Zu pozi€iavat’ knizni¢né materialy len ti Studenti, ktori st uz zaregistrovani na d’alSie
obdobie, resp. ti, ktori maju uz zaplatené skolné. Studenti, ktori nie s zaregistrovani ani nemaju zaplatené
Skolné na d’alSie obdobie, si mézu poziciavat’ len po zaplateni zalohy 20 €.

2.2 Druhy vypoziciek
Kniznica sa snazi zaradit’ do vypozi¢nej zbierky ¢o najviac zdrojov. Poziciavat’ sa tak mozu knihy,

Casopisy, CD, videokazety, audiokazety, vyrocné spravy a brozury.
e Vynimku tvoria najnovsie ¢isla ¢asopisov, ktoré sa nesmu pozic¢ivat’ mimo kniznice.
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Vypozi¢ky materidlov rezervovanych vyu€ujicimi sa riadi pravidlami, ktoré ur¢i vyucujici.
Pre vypozicky z archivu st stanovené Specialne podmienky.

Materialy zo Sekcie Studijnych materidlov su pristupné len pre instruktorov.

Materidly z Referencnej sekcie su urcené iba na prezencéné stadium.

2.3 Vypozicné lehoty

Pouzivatelia kniznice si mézu vypozicat’ najviac :
5 titulov knih na 3 tyZdne (nie z 1 témy)
5 ¢isel ¢asopisov na 4 dni
3 tituly videokaziet, CD, DVD na 3 tyZdne

Pedagdgovia si mézu poziciavat’ materidly zo Sekcie Studijnych materidlovi na cely trimester, pricom
vypozi¢na doba moze byt este predlzend. Okrem toho si mo6zu pozicat’ 10 inych dokumentov na bezn
vypozi¢nu dobu.

Jednorazovi pouzivatelia mézu vyuzivat’ len prezencné sluzby kniznice.

Ak st materialy potrebné na vyuc¢bu, je mozné vypoziéni dobu prediZit’ podl'a dohody (osobne,
telefonicky alebo elektronicky).

Vyucujtci uréuje aj vypozicnu dobu pre materidly rezervované na konkrétny predmet.

Vsetci pouzivatelia kniznice mézu poziadat’ o zaslanie vypozi¢ky aj postou na dobierku. Pri tomto
sposobe sa vypozi¢na doba upravuje na 4 tyzdne pre knihy, CD, DVD a vyro¢né spravy a na 2 tyzdne pre
casopisy a videokazety.

KniZnica si vyhradzuje pravo poZiadat’ o vratenie vypozicky aj pred uplynutim uréené¢ho datumu.

2.4 Vratenie vypozicky a upomienky

PouZivatelia m6zu vratit’ materialy bud’ v kniZnici v Trenéine alebo v Bratislave. KnizZni¢né materialy
mozu byt’ vratené aj postou.

Ak pouzivatel’ nevrati vypozicky do skoncenia vypozi¢nej doby, napocitava sa mu pokuta 0,05 € za kazdy
zacCaty den a za kazdu polozku. Upomienky sa posielaju v pravidelnych intervaloch e-mailom alebo
postou. Citatel’ je povinny tieto materialy, resp. ich nahrady vratit’ bez ohl'adu na obdrzanie upomienky.

Strata kniZni¢nej jednotky:

KniZni¢nd jednotka sa povazuje za stratenu, az ked pouzivatel’ nereaguje na upomienku poslant
riaditelom kniznice. Finan¢na nahrada sa urcuje podl'a faktary knizniéného materialu, spolu s uhradou
pokuty z omeskania.

Pouzivatel’ sa moze rozhodnut’ pre jednu z nasledujucich moznosti :
e nahradit’ kniZnici strateny dokument jeho identickou kopiou v dobrom stave

e nahradit’ kniZnici strateny dokument inym dokumentom schvéalenym riaditelom kniZnice
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e zaplatit’ fina¢nt ndhradu za stratu dokumentu

Do ¢asu, kym pouzivatel’ nevyrovna pohl'addvku, kniznica mé pravo odmietnut’ mu akékol'vek sluzby.
Studentom moze Skola odmietnut’ registraciu alebo pozastavit’ vydanie diplomu.

2.5 Predizenie a rezervacia vypoziéky

Vypozi¢na doba knizni¢nych dokumentov sa méoze predizit’ dvakrat o d’alsie vypozi¢né obdobie , pokial
iny pouzivatel neprejavi zaujem o dany dokument.

Vypozi¢na doba dokumentu, na ktory uz bola poslana upomienka, sa neda predizit, pokial’ sa fyzicky
nevratl.

Materidly rezervované pedagégmi sa vypoziciavajll iba na nimi urceny cas.
Ak pouzivatel’ potrebuje dokument, ktory je vypozi¢any, moze poziadat’ o jeho rezervaciu.

Poziadavky o prediZenie vypoziénej doby, alebo rezervaciu mozu byt’ predlozené osobne, telefonicky
alebo e-mailom.

2.6 Zodpovednost’ pouzivatel'a za vypozic¢ané materialy

Pouzivatel nesmie poZi€iavat’ materidly d’al§im osobam. PouZivatelia st zodpovedni za vSetky
dokumenty pozic¢ané na ich meno, su povinni vediet’ termin vypozi¢nej doby, vratit/predlzit’ si materialy
nacas a v dobrom stave.

Ak je dokument poskodeny, kniZnica méZe uréit’ prijatelny sposob nahrady alebo ceny. Studenti si mozu
pozicat’ d’alSie materialy aZ po vrateni vSetkych materidlov z predchadzajtiiceho trimestra.

3 Poriadok studovne

3.1 Vyuzitie Studovne

Studoviia je umiestnend v priestoroch kniZnice. SIuZi na prezencné stadium dokumentov kniZnice.

Navstevnici Studovne st povinni si odlozit taSky a kabaty do uzamykatel'nych skriniek, alebo na vesSiak
pri vchode do kniznice. KI'i¢e od skriniek si mozno vyziadat’ od knihovniciek.

Konzumaécia jedal a napojov, ako aj pouzivanie mobilnych telefonov je zakdzana.

Néavstevnici st povinni dodrziavat’ v §tudovni ticho.



3.2 Pouzivanie informaénych zdrojov

Studenti VSM/CU maju povolené pouzivat’ vietky dostupné knizni¢né materialy a poitadové vybavenie
po predlozeni platného Studentského preukazu.

Pouzivatelia z verejnosti musia predlozit’ svoj ¢lensky preukaz.
PouZivatelia nesmu vyniest’ knizni¢né materialy bez zaevidovania vypozicky.

Vsetky materialy kniznice pouzité na prezencné Studium treba vratit’ na miesto, alebo ulozit’ na odkladaci
stolik, pripadne odovzdat’ pracovnikom kniZnice, ktori materialy ulozia.

3.3 Pouzivanie kniznicného zariadenia

Pravidla pouzivania pocitacov sa viazu na pravidla o pristupe na internet. Videorekordér nie je mozné
pouzivat’ bez stihlasu zamestnanca kniznice.

Poruchu na zariadeni treba ihned’ oznamit” pracovnikovi kniznice.

3.4 Internet

Kniznica poskytuje vol'ny pristup na internet pre $tudentov, pedagégov a zamestnancov a studentov
vecernych kurzov.

Pre Citatel'ov z verejnosti v rdmci plného ¢lenského poplatku a byvalych zamestnancov, pedagogov alebo
absolventov je pristup na internet limitovany na 60 minut. Kazda d’alSia hodina je spoplatiiovana podl'a
cennika.

Jednorazovi navstevnici kniznice maji zablokovany pristup k internetu.

Nie je dovolené inStalovat’ cokol'vek z internetu na pevné disky pocitacov. Dokumenty je mozné ukladat’
na CD alebo USB kI'u¢. Tlac dokumentov je za uhradu podla platného cennika (priloha B).

Wifi pripojenie v priestoroch kniZnice je uréené len pre §tudentov, pedagégov a zamestancov VSM/CU.

3.5 Online databazy City University

Stbor online databaz je jedine¢nym zdrojom informécii pristupnych pre pedagogov, zamestnancov a
Studentov. Pristup do databaz je mozny prostrednictvom individudlneho uctu vytvoreného na portali City
University. Iba Studenti registrovani na programy CU, pedagdégovia a zamestnanci su opravneni vytvorit
si uCet. Prihlasovacie meno a heslo su povinni drzat’ v tajnosti. Vyhl'adané informacie z databaz sa mozu
stahovat’ na lokalne médium.



U 4 °

4 Kniznicné a informacné sluzby

4.1 Knizniéné a konzultacné sluzby

KniZnica udrZiava online kataldg celej zbierky. Kataldg je pristupny na internete.

Knizni¢né materaly su zoradené podl'a Deweyho desatinného triedenia. Stru¢ny prehl'ad triedenia je k
dispozicii v kniznici.

Kniznica udrziava aktudlny zoznam vsetkych predplatenych ¢asopisov.

KniZnica poskytuje kvalifikované poradenstvo pri vyhl'addvani informacii v kniZnici i na internete a tiez
inStruktaze pouzivania kniznice a vyhl'addvania v online databazach. Instruktdze su prispdsobené
poziadavkam a potrebam cielovej skupiny.

Kniznica neposkytuje pre Studentov reSerSné sluzby, t.j. nepripravuje pre nich hotové zoznamy relevantne;j
literatury.

4.2 Reprografické sluzby

Vybrané informacie z online databéaz a d’alSich elektronickych zdrojov je mozné vytlacit’ na tlaciarni
Vv kniznici, na zhotovenie kopii z Casopisov a inych knizni¢nych dokumentov ponuka kniZznica
reprografické sluzby. Obe sluzby st platené.

Vybrané informacie z materialov kniznice je mozné naskenovat a zasielat’ bezplatne na email
pouzivatela.

B Zaverecné ustanovenia

5.1 Vynimky a pripomienky

Povolenie vynimiek z knizni¢ného poriadku je v kompetencii riaditel'a kniZnice.

Poziadavky, navrhy a staznosti je mozné adresovat’ osobne alebo pisomne priamo riaditel'ovi kniznice,
alebo pracovnikom kniZnice.

5.2 Platnost’

Knizni¢ny poriadok bol schvaleny Spravnou radou Vysokej Skoly manazmentu v Trencine.



Cennik

Priloha A

Reaistrovani Byvali Ostatni (DrZitelia Studenti Potencidini Jedna
Sluzby §gtu denti zamestnanci, preukazu ZTP 50% vecernych Studenti naviteva
absolventi c¢lensky poplatok) kurzov

Kompicts zadarmo / free 9¢€ 20 € 20 € zaloha - 1€
sluzby
TOEFL : } ) } 35€+30¢€ }
materialy zaloha
flgg""“’a“'e' 0,10 € 0,10 € 0,10 € 0,10 € 0,10 € 0,10 €
Farebna tlaé 0,20 € 0,20 € 0,20 € 0,20 € 0,20 € 0,20 €
Skenovanie zadarmo zadarmo zadarmo zadarmo 0,10 € 0,10 €
Kopirovacia
karticka na 2¢€ - - - - -
30 képii (A4)
Kopirovacia
karticka na 3€ - - - - -
45 képii (A4)
L2 LIOUES 0,60 € 0,60 € 0,60 € 0,60 € 0,60 € 0,60 €
(2-25)
Viazanie ¢.10
(562_5';') ¢ 0,80 € 0,80 € 0,80 € 0,80 € 0,80 € 0,80 €
Viazanie ¢.14
(56-100) 1,00 € 1,00 € 1,00 € 1,00 € 1,00 € 1,00 €
Viazanie ¢.19
(101-150) 1,20 € 1,20 € 1,20 € 1,20 € 1,20 € 1,20 €
Viazanie ¢.22
(151-180) 1,40 € 1,40 € 1,40 € 1,40 € 1,40 € 1,40 €
Internet zadarmo * 1€ / 1 hodina * 1 € / 1 hodina zadarmo 1€ / 1 hodina :":i"/n:
Resersne - 10€ 10 € 10€ - 10¢€
sluzby
Pokuta O,OZSaiazi:Igen 0,05 € za den za 0,05 € za den za 0,05 € za den za O,OZE';Ckaziad(,:len _
za omeskanie materié‘ll kazdy material kazdy material kazdy material materié‘ll
::p':'::’a':ﬁe 0,45 € za 0,45 € za kazd( 0,45 € 2n KaZdd 0,45 € za kazd( 0,45 € za
u :mienk kazda poslana poslana oélam’: upomienku poslana kazda poslani -

pPo Y upomienku upomienku P P upomienku upomienku
postou
Nahrada - . p . . . . .
e nadzl;::gaua nadt::te)::aaa CECRLEEEE @E nad:te):gaaa nad:te):gaaa _
materialy

*Za prva hodinu sa neplati




Priloha B

Sidla kniznice Vysokej Sskoly manazmentu v Trenc€ine

Trendin

Vysoka Skola manazmentu
Bezrucova 64

911 01 Trendin

Tel.: 032/6528 174

http://www.vsm.sk
e-mail: library@vsm.sk

Bratislava

Vysoka Skola manazmentu
Pandnska cesta 17

851 04 Bratislava

Tel.: 02/68204510

http://www.vsm.sk
e-mail: librba@vsm.sk
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